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誠邀提交報價書 - 「保育過程拍攝及剪輯項目」 

國史教育中心（悠悠館）有限公司（下稱「本公司」）現正邀請合資格的本地機構就「保育過

程拍攝及剪輯項目」（下稱「本項目」）提交報價書。 

項目背景： 

「國史教育中心悠悠館」項目致力活化位於新界荃灣青山公路汀九段的白樓（（下稱（「保育建築

物」），白樓將會活化為「國史教育中心悠悠館」。項目除了還原歷史建築的原貌，亦會以不同

形式展示白樓及相關歷史，如 AR 展覽等。完成活化後，（「國史教育中心悠悠館」盼成為新界

西其中一個地標，可為新界西，乃至全港學生及市民提供一個融合環境教育及歷史文化的嶄新

的參觀及活動場所。 

本項目旨在記錄有關保育建築物的保育過程，製作記錄片及宣傳短片，開展工作日期為 2025

年 6 月 23 日，並於 2027 年 12 月 31 日或之前完成最終記錄片及宣傳短片。 

現誠邀  貴機構在 14 天內回覆下列服務建議及報價，截止日期及時間為 2025 年 6 月 16 日下

午 5 時正。報價的有效期為 90 天，由上述截止日期起計 90 天。如在該 90 天內仍未接獲「服

務協議書」，則是次報價可視作落選論。報價詳細項目請見附件一。本公司會以「整批」形式

考慮服務供應商的報價。 

投標人要求： 

⚫ 具備至少 3 年拍攝、剪輯及影片製作經驗 

⚫ 曾參與至少 1 項保育項目的拍攝工作 

⚫ 曾與政府機構/非牟利機構/非政府組織合作不少於 2 次 

⚫ 進入項目工地的工作者須持有有效之「建造業安全訓練證明書」（平安咭） 

遞交方式： 

請以下列方式，將回覆文件（附件一）、利益申報表（附件二）、（「護國國安安全」明明書（附

件三）投標機構的簡介以及相關經驗等其他資料（如有）交回本公司： 

將文件列印一式三份，放置入密封的信封內（封面請註明「保育過程拍攝及剪輯項目」報價書），

親身遞交或郵寄（如郵寄，則以郵戳或速遞的寄件日期為準）至「香港西營盤德輔道西 246 號

東慈商業中心 1901-1902 室」。 

如有查詢，請與本計劃項目主任龔小姐聯絡（3468 5745）。 

國史教育中心（悠悠館）有限公司 

2025 年 6 月 3 日 
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提交報價書 - 「保育過程拍攝及剪輯項目」 

回覆：國史教育中心（悠悠館）有限公司 

服務內容 報價 

1. 前期製作 

⚫ 企劃及腳本撰寫： 

◼ 制定記錄片主題、內容框架及展現方式，內容包括但不限於： 

➢ 展示保育建築物的演變過程：如歷史背景 、修復前的狀態、

修復過程以及完成後的成果。 

➢ 宣傳保育成果：展示保育工作的重要性，提升公眾對保育的關

注與支持。 

➢ 相關人士訪問：訪問參與保育工作的專安及相關人員，強調保

育的意義，分享保育過程中的挑戰及經驗。 

➢ 社區影響：討論保育計劃對社區的影響，展現保育項目為社區

帶來的價值及意義。 

◼ 撰寫詳細的拍攝腳本（包括場景描述和拍攝順序等）、使用故事板

視覺化拍攝計劃等 

⚫ 訪問安排及拍攝計劃：安排與保育建築物相關人士（不多於 10 位）進

行訪問拍攝、制定詳細的拍攝時間表等 

 

2. 拍攝 

⚫ 要求 

◼ 硬照拍攝：高清拍攝 

◼ 影片拍攝： 

➢ 解析度：最低 4K（3840 x 2160） 

➢ 幀率：24fps 或 25fps（取決於影片風格需求） 

➢ 編碼格式：Apple ProRes 422 HQ 或同級別格式，方便後期製

作 

➢ 碼率：高碼率確保最佳畫質 

➢ 色彩檔案：Log 檔案（如 S-Log3、V-Log 或同等格式），以便

後期調色 

⚫ 拍攝建築物保育過程 

◼ 時期：2025 年 6 月至 2027 年 12 月（預計拍攝日：不多於 40 天） 

◼ 內容： 

➢ 每月拍攝最少一次保育過程，監拍修復過程中的重要環節，如

記錄施工等（實際次數需與施工配合） 

➢ 高清拍攝 

➢ 使用航拍技術拍攝建築的外部 

 

附件一 
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➢ 縮時拍攝 

⚫ 拍攝相關人士訪問（預計拍攝日：7-10 天） 

◼ 拍攝與保育建築物相關人士的訪問 

3. 後期製作 

⚫ 影片剪輯 

⚫ 字幕與標題（提供.SRT 字幕檔案） 

⚫ 色彩校正 

⚫ 旁白 

⚫ 音效與配樂（需處理版權問題） 

⚫ 特效與動畫 

⚫ 最終輸出：輸出多種格式，配合不同需求 

◼ 宣傳短片（不多於 10 條） 

➢ 時長： 

1. 15-60 秒用於社交媒體 

2. 2-6 分鐘的影片用於其他用途宣傳片 

➢ 影片比例： 

1. 橫屏 16:9 

2. 豎屏 3:4/9:16 

➢ 旁白及字幕： 

1. 粵語+繁體中文字幕 

2. 普通話+繁體中文字幕 

3. 英語+英文字幕 

◼ 記錄片 

➢ 時長：約 90 分鐘 

➢ 解析度：4K（3840 x 2160） 

➢ 影片比例：橫屏 16:9 

➢ 粵語旁白 

➢ 字幕：嵌入繁體中文及英文字幕，並提供.SRT 字幕檔案供選

用。 

➢ 編碼格式：H.264 或 H.265 作分發。ProRes 422 HQ 母版作存

檔。 

➢ 音頻：立體明混音（48kHz，24 位元）；提供對話、音效及音

樂分軌（如有需要） 

➢ 另需輸出 DCP 電影格式 

⚫ 每段影片修改次數不多於 10 次（最終成品須經政府機構審批） 

 

總數：  

註：除交付最終輸出影片外，須一併提供原始素材（如照片、影片等），並附加素材目錄或元

數據文件，以便準確識別內容（如拍攝日期、地點及主題）。 
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條款及細則： 

⚫ 服務供應商不得向第三方透露任何報價、服務內容或細節，以保國商業機密和協議中的資訊。如果任何一方

未經授權披露保密信息或違反協議條款，雙方同意及知悉任何該等違反或威脅違反將對非違約方造成不可彌

補的傷害；單純的金錢賠償將不足以彌補受到影響的一方所遭受的損害，除了現行的法例的補救措施外，非

違約方亦有權向具有司法管轄權的法庭申請禁制令，而無需證明實際損失。服務供應商不可把服務分判予第

三者。 

⚫ 本公司只支付服務費予服務供應商。有關  貴公司員工的薪金、強積金、福利及其他一切費用均由  貴公司

負責。 

⚫ 服務供應商必須負責  貴公司員工的勞工保險及其他一切必須保險的全部費用。本公司不負責任何  貴公司

的賠償責任。 

⚫ 如簽署合約後未能提供供應商於標書上所列之服務，須負責賠償本公司從另一供應商購買上述服務的差價。 

⚫ 貴機構若成為本公司服務提供者，均遵守香港國安法及所有適用於香港的法律。 

⚫ 服務供應商須於合約（（服服務協議書）簽署後三個工作日內與本公司召開製作會議，以確保服務範圍、流程

及相關細節達成一致。 

⚫ 在服務供應商已根據合約的條款和條件完成所有服務，並獲得本公司代表滿意的前提下，本公司將根據以下

所列的付款時間表，向服務供應商支付已履行的服務費用。 

付款階段 交付成果 付款金額 

1 完成前期製作，並交付拍攝及製作計劃書 合同總額的 10% 

2 完成第 1-10 天拍攝，並交付原素材 合同總額的 10% 

3 完成第 11-20 天拍攝，並交付原素材  合同總額的 10% 

4 完成其餘拍攝，並交付原素材 合同總額的 15% 

5 完成並交付所有宣傳短片  合同總額的 20% 

6 完成並交付記錄片 合同總額的 35% 

請在下列適當的方格內加上剔號（"✔"）。 

本機構 / 本人明白並同意及會履行上述所列之細則。 

 

聯絡資料  

機構名稱：____________________________（（中）___________________________________（（英）  

通訊地址：______________________________________________________________ 

電話：___________________________       傳真：___________________________  

電郵：_______________________________________________________________________ 

負責人姓名：___________________________（職級：___________________________）  

負責人簽署：___________________________ 

日 期：___________________________ 機構印鑑：___________________________  
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利益申報表 

本人/本公司現在或過去三個月內在國史教育中心（悠悠館）有限公司內 有 / 沒有 # 任何個

人或業務利益關係（註釋 1）。 

如有，請說明： 

                                                                                 

                                                                                 

 

本人的安人或親屬（註釋 2）在國史教育中心（悠悠館）有限公司內現時 有 / 沒有 # 擔任

任何職位？ 

如有，請提供姓名及關係，並加以說明： 

                                                                                 

                                                                                 

註釋 

（1） 個人利益包括本人參與經營/承辦相關機構的各項服務等 

（2） 本人的安人包括或親屬包括： 

（a） 本人的配偶； 

（b） 本人的父母； 

（c） 本人的配偶的父母； 

（d） 本人的兄弟姊妹及其配偶；以及 

（e） 本人或本人配偶的子女及其配偶 

 

機構名稱：                                       

申報人姓名：                                     

申報人簽署：                                     

日期：                                           

 

機構印鑑 

（如適用） 

# 請刪去不適用者 

  

附件二 
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「護國國安安全」明明書 

 

本公司確認並承諾，作為服務供應商，我們將嚴格遵守《香港特別行政區護國國安安全法》

及相關法律，並確保我們的業務及服務符合國安安全要求。 

1. 遵守法律及規範 

o 本公司所有業務活動均符合《香港基本法》及《護國國安安全法》的規定。 

o 確保提供的服務符合政府的國安安全標準，並接受相關監管機構的審查與監督。 

2. 保密及信息安全 

o 在提供服務過程中，嚴格保國政府及客戶的敏感信息，防止未經授權的披露或外

洩。 

o 採取適當的保安措施，保障服務及資訊系統的完整性與安全性。 

3. 合作與責任承諾 

o 在提供服務期間，本公司將全力配合政府機構的監管及指引，確保履行所有合約

要求。 

o 若發現任何可能影響國安安全的風險或違規行為，本公司將立服採取適當措施並

向相關部門報告。 

本公司確認上述明明準確無誤，並承諾嚴格遵守所有相關法律及規範，以確保服務符合國安安

全要求。 

 

機構名稱：                                       

明明人姓名：                                     

明明人簽署：                                     

日期：                                           

 

機構印鑑 

（如適用） 

 

附件三 


